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DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision -

realizada:
Objetivo: -
Para asistir al Plantel CONALEP Altamirano, los dias 12 al 14 de mayo del afio en curso, con el objetivo de llevar a cabo
Reunién de trabajo con el personal Administrativo para revision de nominas, listas de asistencia, integracion de
expedientes del personal que labora en el plantel para dar atencién de Auditoria nimero de Orden 582 de la AuditoriaJ
i Superior de la Federacién ASF para la integracién de las mismas, en apego a la normatividad aplicable.
Resumen: a P & Ped H

El dia 12 de mayo de 2025 Me trasladé a la ciudad de Altamirano, Chiapas, y me presenté en el Plantel
CONALEP Altamirano, donde fui recibido por el director del plantel, Lic. José Arturo Rodriguez Pino, y la
administradora, Sara Eugenia Alfaro Gémez, inicié con la revision de las nominas del personal
administrativo y docente del plantel, asegurando que se encontraran debidamente firmadas, soportadas
y organizadas conforme a la normatividad vigente. También se revisaron los soportes de pago y las
validaciones internas correspondientes al periodo auditado. Al termino de mi jornada de comision
pernocte en un hotel en la Ciudad de Altamirano Chiapas.

El dia 13 de mayo de 2025 acudi al Plantel CONALEP Altamirano y continué con la revision de listas de
asistencia del personal adscrito al plantel, cotejando su congruencia con las néminas previamente
revisadas. Se verifico la existencia de bitacoras de trabajo, justificantes de ausencias y registros diarios;
Posteriormente, me reuni con el personal administrativo responsable de los archivos laborales para
revisar la integracién de expedientes del personal, validando que cada expediente contara con
documentacion completa y actualizada: contratos, actas de entrega- -recepcion, documentos de
identificacién y constancias de cursos de capacitacion. Al final pernocte en un hotel en la Ciudad de
Altamirano Chiapas.

El dia 14 de mayo de 2025 nuevamente acudi al Plantel CONALEP Altamirano Durante el Gltimo dia de
actividades, se elaboré un concentrado con las observaciones y recomendaciones derivadas de la
revision. Se entreg6 al director del plantel un resumen ejecutivo con los puntos a fortalecer para cumplir
con los lineamientos establecidos por la Auditoria Superior de la Federacion, Asimismo, se dejé
evidencia documental del avance en la integracién del expediente solicitado por la auditoria nimero de
orden 582, correspondiente al uso de recursos del fondo FAETA, verificando que se cumpliera con la
normatividad aplicable y asegurando que la documentacion esté lista para su presentacion oficial.

La comisién se desarrollé de forma exitosa, cumpliendo con los objetivos planteados para esta etapa de
la gira de trabajo. Se conté con la disposicién y colaboracion del personal administrativo y directivo del
plantel, lo que permiti6 avanzar significativamente en la integracién documental requerida por la ASF. El
dia 15 de mayo regrese a mi ciudad de origen Tuxtla Gutiérrez Chiapas.

Conclusiones y/o l se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.

Lugar y fecha de elaboracién: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 16 de mayo de 2025

Memorandum de Comision: (;/ON LEP/DG/108/2025




